TERVISEAMET

KINNITATUD
16. mai 2014.a.
|. AMETIJUHENDI ULDOSA

1.1 Struktuuriiiksus Tartu labor

1.2 Ametinimetus Vanemspetsialist

1.3 Ametipositsioon Tootaja

1.4 Vahetu juht Laborijuhataja

1.5 Alluvad puuduvad

1.6 Asendaja TA Tartu labori vanemspetsialist (fitisikalised

mootmised)
1.7 Asendab TA Tartu labori vanemspetsialisti (flilisikalised

mootmised, 6huanaliiiis), autojuht-proovivotjat

1.8 Eritingimused

T60 on iilevabariigiline

1.9 Ametikoha eesméirk

Fuusikaliste mootmiste ldabiviimine

Il. AMETIKOHA TEENISTUSULESANDED

TOOULESANNE

OODATAV TULEMUS

2.1 Kvaliteedikédsiraamatu Lisas 5.2
madratletud mootmiste ldbiviimine

Mootmised on teostatud vastavalt laboris
kasutatavatele to6juhenditele jargides koiki
kvaliteedisiisteemi ndudeid.

Laboritevahelistes vordlusmdotmistes on saavutatud
vdhemalt rahuldavad tulemused.

Kvaliteedi kontrolli auditite kdigus ei ole avastatud
olulisi puudusi.

Katseprotokollid on korrektsed ning viljastatud
Oigeaegselt.

Mootmiste dokumentatsioon on vormistatud
korrektselt ja kaasajastatud.

Puuduvad klientide pohjendatud kaebused.

2.2 Fiiisikaliste mootmiste valdkonnas
klientide ndustamine ja hinnapakkumiste
koostamine

Kliendid on teenindusega rahul, ei esine
pohjendatud kaebusi.

Hinnapakkumised on koostatud vastavalt
hinnakirjale ja tegelikule kulule.

2.3 Fiiiisikaliste mootmiste aruannete
esitamine laborijuhatajale

Aruanded on vormistatud korrektselt ja digeaegselt.

2.4 Toode teostamise ajakava ja
tdhtaegade jélgimine.

Toode ajakava ja toorithma sisesene toode jaotus on
optimaalne.

To66d on teostatud tdhtaegselt, voimalikest
viivitustest on informeeritud labori juhtkonda.

2.5 Oma valdkonna toodeks vajalike
laboritarvete olemasolu ja kvaliteedi eest
hoolitsemine.

Tooks vajalike vahendite tellimus on edastatud
kvaliteedijuhile vahemalt kuu acga enne vajalike
tarvikute otsaldppemist.

2.6 Kasutatava aparatuuri regulaarne
kontroll ja pisihooldus.

Seadmed on tookorras.
Seadme rikkest on koheselt informeeritud labori
juhtkonda.

2.7 Uute labori t60s vajalike
modtmismeetodite rakendamine labori
juhtkonnaga kooskdlastatult

Meetodid on kokkulepitud tahtajaks rakendatud,
valideeritud ja dokumenteeritud.

Lk1/3




TERVISEAMET

2.8 Laboriruumide ventilatsiooni
parameetrite, miirataseme ja valgustatuse
kontrollimine

Labori keskkonnatingimused on kontrollitud ettendhtud
sagedusega.
Ventilatsioon toGtab optimaalselt.

2.9 Ametiauto heaperemehelik
kasutamine ja selle regulaarse hoolduse
korraldamine

Auto tootab hiireteta.

3.0 Autojuht-proovivdtja asendamine
laborijuhatajaga kooskdlastatult

Taidetud on autojuht-proovivotja ametijuhendis esitatud
nduded.

3.1 Labori juhtkonnale ettepanekute
tegemine valdkonna t66 paremaks
korraldamiseks

Valdkonna t66 sujub héireteta, suudetakse digeaegselt
téita ettendhtud tilesanded.

3.2 Laborijuhataja poolt antud
iithekordsete lisaiilesannete tditmine.

Ulesanded on tdidetud korrektselt ja digeaegselt.

I1l. AMETIKOHA KOHUSTUSED JA OIGUSED

KOHUSTUSED OIGUSED
Tiidab teenistuskohustusi asjatundlikult, | Oigus  saada labori  juhtkonnalt  vajalikku
korrektselt, ausalt ja digeacgselt. informatsiooni ja vahendeid  igapdevase t60
tegemiseks.

Esitab juhtkonnale adekvaatset ja diget
informatsiooni oma toovaldkonnas.

Oigus saada ametialast koolitust vastavalt
Terviseameti voimalustele.

Téidab labori kvaliteedijuhtimissiisteemi
noudeid, s.h. konfidentsiaalsusnoudeid.

Oigus teha labori juhtkonnale ettepanekuid labori
t00 paremaks korraldamiseks.

Kasutab oma kiasutusse antud vara
asjatundlikult ning saastlikult.

Oigus allkirjastada katseprotokolle vastavalt labori
kvaliteedijuhtimissiisteemis kirjeldatud korrale.

Jérgib ohutustehnika ndudeid.

Oigus keelduda mddtmiste tegemisest, kui pole
voimalik mootmismetoodika jargimine ja kvaliteedi
tagamine vOi kui mddtmiste tegemine on seotud
ohutusnouete rikkumisega.

Jargib liikluseeskirja ndudeid.

Aitab oma teenistussuhte raames kaasa
asutuse iilesannete tiitmisele.

IV. AMETIKOHA TOOVAHENDID JA —-RIIDED

TOOVAHENDID

TOORIIDED

Mootmiste teostamiseks vajalikud
vahendid ja seadmed.

Labori kaitseriietus ja jalanoud

Ametiauto.

Kontoritookoht lauaarvutiga,
kantseleitarbed.

V. NOUDED TEENISTUSKOHA TAITJALE

5.1 Haridustasemele

Esimese vai teise astme korgharidus.

5.2 Erialale/oppesuunale

Tooulesannete taitmiseks sobilik erialane
ettevalmistus.
B-kategooria juhilubade olemasolu.

5.3 Tookogemusele

Eelnev 2-aastane laborit66 kogemus.

5.4 Teadmistele ja oskustele

Fiisikaliste mootmiste ja laborit6o alased
eelteadmised
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5.5 Isikuomadustele ja voimetele Voime osaleda uute lahenduste véljatootamisel,
neid rakendada ning tootada iseseisvalt ja
initsiatiivikalt.

Voime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega.
Kohusetunne, otsustus-  ja  vastutusvoime,
sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne tditmine,
vastutus oma kohustuste tditmise kvaliteedi ja
tulemuslikkuse eest.

Suhtlemis- ja meeskonnat6d oskus.

Analiilisivoime, koostoovoime, 1ojaalsus.

5.6 Keeleoskusele Eesti keel — (C1)
Inglise keel - kesktase
5.7 Arvutikasutamise oskusele A001-A007

VI. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kéesolevat ametijuhendit muudetakse vastavalt tookorralduse muutumisele voi parast
arenguvestlust.
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