TERVISEAMET

KINNITATUD
5. mai 2014. a.

I. AMETIJUHENDI ULDOSA

1.1 Struktuuritiksus Léaéane talitus

1.2 Ametinimetus Autojuht-proovivdtja

1.3 Ametipositsioon Tootaja

1.4 Vahetu juht Direktor

1.5 Alluvad -

1.6 Asendaja Vastavalt direktori korraldusele

1.7 Asendab -

1.8 Eritingimused Vajadusel to6tamine viljaspool todaega

1.9 Ametikoha eesméark Talituse teenistujatele teenistuslikust vajadusest

tingitud sditude teostamine ametisdidukiga

Il. AMETIKOHA TEENISTUSULESANDED

TOOULESANNE OODATAV TULEMUS
1. Talituse personali teenindamine = Asutuse personali vajalikud autosdidud on
autotranspordiga lédhtudes digeaegselt, tipselt ja ohutult teostatud.
soidugraafikust. = Vajalikud majandamist puudutavad sdidud on

toestatud vastavalt vajadusele ja direktori
korraldusele.

2. Ametiauto hooldamine, nende — Ametiauto on hooldatud, puhtas, téokorras ja
tehnilise korrasoleku ja puhtuse vastavad liikluseeskirjade nduetele varustatud.
tagamine.

3. Talituse direktori informeerimine = Talituse direktor on informeeritud
transpordivahendite riketest, transpordivahendite riketest, remondi ajast ning
samuti remondi aja ja koha ning remondit66de mahust.
remonditddde mahu — Remondipéev on auto kasutamise tabelisse
kooskolastamine; tehnilisele kantud ja juhiabile teatatud vihemalt 2 pieva
tilevaatusele minemise ette.

korraldamine. Auto on labinud iilevaatuse, digeaegselt pestud.

Auto on digeaegselt varustatud kiituse,
madrdeainete jm vajalike vahenditega
(tulekustutid, esmaabikarbid jm).

= Autode kasutamine on sédstlik ja

Ul

otstarbekohane.

4. Teekonnalehe tditmine ning = Teekonnaleht on korrektselt igal paeval parast
selle esitamine koos moddunud soitude 10ppu tiidetud ning esitatud koos
kuu bensiinikulu aruandega bensiinikulu aruandega direktorile jargmise kuu
direktorile. 2 kuupéevaks.

5. Teenistusiilesannete tditmiseks = Teenistusiilesanded on tiitetud kooskdlas
vajalike oigusaktide ja teenistust reguleerivate digusaktide ja
normdokumentide tundmine ning normdokumentidega.
nende jirgimine.

6. Direktori poolt antud = Uhekordsed teenistusiilesanded on tdidetud.

uhekordsete teenistusalaste
ulesannete tditmine.
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7. Veeproovide votmine vastavalt
juhtivinspektori korraldustele.

= Tagada nduetekohane veeproovide votmine
vastavalt proovivotmise juhendile.

1l. AMETIKOHA KOHUSTUSED JA OIGUSED

KOHUSTUSED

OIGUSED

ausalt, asjatundlikult ja hoolikalt.

1. Peab oma teenistusiilesandeid taitma

Laiemalt on Gigused késitletud asutuse
tookorralduslikes dokumentides.

2. Peab oma too6iilesandeid tditma
erapooletult.

Saada koikidelt asutuse teenistujatelt oma
ametikohaga seotud t66ks vajalikku
informatsiooni, ametiabi, selgitusi, arvamusi,
kommentaare.

3. Peab juhinduma vahetu ja
korgemalseisva juhi seadusega
kooskdlas olevatest juhistest ja
Korgemalseisva juhi juhistest ja

vahetut juhti.

korraldustest, samuti ametijuhendist.

korraldustest peab ametnik teavitama

Keelduda ebaseaduslike korralduste tditmisest,
pohjendades kirjalikult keeldumist koos viitega
seaduse sittele.

olles kui ka véljaspool teenistust,

diskrediteeriks teda to6tajana voi
kahjustaks ametiasutuse mainet.

4. Peab kiituma vairikalt nii teenistuses

sealhulgas hoiduma tegevusest, mis

Teatama esimesel voimalusel oma vahetule juhile
igast teenistuskohustuste tditmisega seotud
probleemist, mida ta ei ole suutnud korvaldada.

5. Peab kasutama ametiasutuse ning
ametniku kasutusse antud vara ja
vahendeid heaperemehelikult ja
sihipdraselt.

Saada asutuse koolitusplaaniga ettendhtud
ametialast koolitust vastavalt vajadusele ja
vOimalustele.

tulenevate ulesannete taitmisele.

6. Peab teenistus- ja usaldussuhte raames
aitama kaasa ametiasutuse seadusest

Saada oma vahetult juhilt kirjalik hinnang oma
tookohustuste taitmise kohta vahemalt kord aastas
(arengu- ja hindamisvestlus).

7. Peab hiivitama teenistuskohustuste

stiilise rikkumisega tekitatud kahju.

Esindada asutust oma vastutusvaldkonda kuuluvates
kiisimustes ilma diguseta vOtta asutusele kohustusi.

8. Peab hoidma tooalaselt teatavaks
saanud riigi- ja/voi drisaladust,

teatavaks saanud informatsiooni.

konfidentsiaalset ja muud ametialaselt

V. AMETIKOHA TOOVAHENDID JA —-RIIDED

TOOVAHENDID

TOORIIDED

1. Ameti transpordivahend.

Teenistuja on todajal korrektselt riietatud ja puhas.

2. Mobiiltelefon.

V. NOUDED TEENISTUSKOHA TAITJALE!

5.1 Haridustasemele

Keskeriharidus

5.2 Erialale/dppesuunale

B, C, E kategooria autojuhiload.

5.3 Tookogemusele

Soovitavalt eelnev tookogemus autojuhina vihemalt
3 aastat.

! Seda osa vdib tiiendada ametiprofiil
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5.4 Teadmistele ja oskustele Analiiiitilise keemia ja laborit66 alased
eelteadmised.
5.5 Isikuomadustele ja voimetele Orienteeritus meeskonnatdooks, Oppimisvoime,

vastutusvdime, korrektsus, viga hea
suhtlemisoskus, positiivne ellusuhtumine ning
usaldatavus. Hea pingetaluvus. Hea analiiiisi- ja

iildistusvoime.

5.6 Keeleoskusele Eesti- C1 tasemel, inglise-kesktase ja vene keel-
algtase.

5.7 Arvutikasutamise oskusele A0l - A04

VI. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kéesolevat ametijuhendit muudetakse vastavalt tookorralduse muutumisele voi péarast
arenguvestlust
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